ACTA DE LA INSTAURACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
EN MATERIA DE ARCHIVO

En la Ciudad de Navojoa, Sonora siendo las 11:00 horas del dia 29 de Junio del 2022
en las oficinas que ocupa el H. Ayuntamiento de Navojoa, en calle No Reeleccion y
Plaza 5 de Mayo, Colonia Centro, C.P. 85800 en Navojoa, Sonora, en términos de los
articulos 11 fraccion V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley No. 66 de Archivos para el Estado
de Sonora, se retinen en la sala de juntas de este sujeto obligado, los C.C. Lic. Mario
Martin Martinez Bojorquez, Ing. Jorge Gerardo Lopez Preciado Director de Archivo
Municipal, Lic. Julian Aguilera Zaragoza, Lic Jaime Armando Zazueta Lastra, Ing.
Jorge Acosta Gaxiola, C.P. C. Maria Teresa Acosta Pifiuelas, Lic. Jose Manuel
Lagarda Borquez, Lic. Jose Manuel Reyes Pardo, Lic. Alonso Miranda Zamora, a
efecto de llevar a cabo el desahogo de esta primera sesién del afio 2022.

ASUNTOS Y ACUERDOS

1.- En uso de la voz el Lic. Mario Martin Martinez Bojorquez, Presidente Municipal da
la bienvenida a los presentes, hace del conocimiento que la Cdmara de Diputados del
Congreso del Estado, aprobé la Ley General de Archivos del Estado de Sonora el 4
de junio de 2020, de acuerdo con la gaceta parlamentaria y fue publicada en el Boletin
Oficial del Estado el 17 de septiembre de 2020; misma que entr6 en vigor el 18 de
septiembre de 2020. Comenté que la LGAES busca establecer parametros y
caracteristicas para la generacion y administracién de archivos, por lo que, de
conformidad a los articulos 52, 53 y 54 de la citada ley, es nuestra obligacion llevar a
cabo las tareas encomendadas en la integracion de nuestro Grupo Interdisciplinario.
Aclaré que todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados
formaran parte del Municipio, que debera integrarse por:

. Un area coordinadora de archivos, y
Il. Las areas operativas siguientes:
1) De correspondencia;
2) Archivo de tramite, por &rea o unidad;
3) Archivo de concentracion, y
4) Archivo Historico, en este caso, sujeto a la capacidad presupuestal y

técnica que tengamos.

La legislacién establece que los responsables de los Archivos de Tramite. por area o
unidad, seran nombrados por el titular de cada area o coordinacién. Debido a que la
estructura del Municipio amerita, cada titular o coordinadora de area debera cubrir
este perfil. En cuanto a los responsables del archivo de concentracién y del archivo
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histérico, se nombraréa a los mismos coordinadores, para que se hagan cargo de sus
expedientes. El responsable de la custodia y conservacion del archivo histérico, sera
el C. Lic. Mario Martin Martinez Bojorquez.

Para la integracion del grupo interdisciplinario, se debe contar con los titulares de las

areas:

I.  Juridica;

Il.  Planeacion y/o mejora continua; G.P.
lll.  Coordinacién de archivos;

IV.  Tecnologias de la informacién;

V. Unidad de Transparencia;

VI.  Organo Interno de Control, y

VII.  Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion

Por lo que, para los efectos legales a que haya lugar, se convocé a los Titulares antes
enunciados, mismos que son nombrados a integrar este grupo interdisciplinario, para
efecto de desahogar el punto dos de esta sesién.

2- LISTA DE ASISTENCIA, DECLARATORIA DE QUORUM LEGAL E

INSTAURACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

El C. de Asesoria Juridica del Municipio, procede a dar lectura de la lista de
asistencia, registrando la presencia de los siguientes miembros:

NOMBRE

CARGO

ASI§TENCIA

Lic. Mario Martin Martinez
Bojorquez

Presidente Municipal

77>

Lic.  Julian Aguilera
Zaragoza

Secretario de
Ayuntamiento

Ing. Jorge Gerardo Lopez
Preciado

Direccion de Archivo

=
NG

Lic. Alonso Miranda
Zamora

Asesor Juridico

/0)"" s

Ing. Jorge Acosta Gaxiola

Direccién de informétiba

C.P.C. Maria Teresa
Acosta Pifiuelas

Tesoreria

(M
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Lic. Jaime Armando Contraloria
Zazueta Lastra S -

Lic. Jose Manuel Reyes Direccion de Bienes y /f’/* v

Pardo Servicios

. . . \1’7 =~
Lic. Jose Manuel Lagarda Direccion de
Borquez Transparencia =

Primer Acuerdo.- Con la asistencia de los presentes se decéinstalado el Grupo
Interdisciplinario y se da cumplimiento al requisito exigido por el articulo 50 de la Ley
General de Archivos.

Segundo Acuerdo.- Se declara la existencia del QUORUM LEGAL para dar inicio a
la sesién del dia de hoy.

Acto seguido el Lic. Mario Martin Martinez Bojorquez, Presidente Municipal declard
formalmente instalada la sesion del grupo interdisciplinario de este sujeto obligado,
siendo las 12 horas del dia 29 de Junio del 2022, por lo que se procede al desahogo
de la Sesion de acuerdo al siguiente:

ORDEN DEL DIA

I.  Instalacién del Grupo Interdisciplinario.
Il. Lista de asistencia y declaracién del QUORUM LEGAL:
Ill.  Lectura y aprobacién del Orden del Dia;
IV.  Designacién del Coordinador de Archivos de conformidad a la expedicion de la
Ley General de Archivos;
V. Informes de actividades y obligaciones
a) De las actividades que el Grupo Interdisciplinario tiene que llevar a
cabo.
b) De las obligaciones adicionales de las areas del Municipio en
materia de archivo;
c) Expedicion de las reglas de operacion para el funcionamiento de este
grupo interdisciplinario
VI.  Asuntos Generales.

ll. Sometido que fue el Orden del dia a la consideracion de los integrantes del grupo
interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, existiendo el quérum legal
para su desarrollo en términos del artlculo 50, 51, 52 y 63 de la Ley General de
Archivos para el Estado de Sonora (LGAES), por lo tanto, los acuerdos que de la
misma se formalicen seran legales y validos, En votacion econémica, se solicito el

sentido de su voto.
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Tercer Acuerdo. - Los integrantes del grupo interdisciplinario de archivo del Municipio
de Navojoa aprobaron en votacién econémica el orden del dia.

Una vez el acuerdo de los integrantes, los temas que fueron planteados se
desahogaron como a continuacion se relata.

IV. En uso de la voz el Presidente Municipal, comenta que es necesario que ante esta
acta se formalice la designacion del Coordinador de Archivos de conformidad con la
entrada en vigor de la Ley General de Archivos, al Ing. Jorge Gerardo L6pez Preciado
quien realizaré dichas funciones y atribuciones tal y como se enmarca en los articulos
27 y 28 de la Ley General de Archivos para el Estado de Sonora (LGAES). Se
puntualizé por parte del Presidente Municipal que este sujeto obligado no cuenta con
recurso presupuestal para designar a una persona que deba dedicarse
especificamente a las funciones establecidas en esa Ley, por lo que con la finalidad
de dar cumplimiento se atafie a lo que se cuenta.

Cuarto acuerdo.- Se tiene por formalizado ante este grupo, la designacion del Ing.
Jorge Gerardo Lépez Preciado como Coordinador de Archivos.

V. Continuando con el desarrollo de la Sesion, se procede a desahogar el quinto punto
Orden del dia;

a) De las actividades que el Grupo interdisciplinario tiene que llevar a cabo.

En uso de la voz el Presidente Municipal solicitd al area juridica a dar lectura del
articulo 52 de la Ley General de Archivo (LGA) tanto Federal como del Estado.

Son actividades del Grupo interdisciplinario, las siguientes:

a) Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas
de comportamiento y recomendaciones sobre la disposiciéon documental de las
series documentales;

b) Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion
documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asi como
los siguientes criterios:

1) Procedencla. Considerar que el valor de los documentos depende
del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccién documental de las unidades administrativas productoras de la
documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa Identificacion de los
procesos Institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;
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2) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se
mezclen entre si. Dentro cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacion fue producida;

3) Diplomaético. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos
originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a
menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;

4) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las
funciones del productor de la documentacién;

5) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién
fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacién solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro,
asi como los documentos con informacién resumida.

6) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del drgano productor, investigadores o
ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion de los mismos.
Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestidén de riesgos
institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

c). Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental
esté alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto
obligado. '

d). Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y
se respete el marco normativo que regula la gestién institucional.

e). Recomendar que se realicen procesos de automatizaciéon en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracién de archivos, y

f). Revisar, valorar y autorizar las bajas documentales de acuerdo con el
Catalogo de Disposicion Documental y

g). Las demas que se definan en otras disposiciones”

Retomando el uso de la voz el Presidente Municipal. Lic. Mario Martin Martinez
Bojorquez manifestd la necesidad que el area juridica y de transparencia tienen que
acompa'ﬁar'a dichas obligaciones tanto a la coordinacién de archivos como a las
Areas administrativas que integran al grupo.

Pasando al inciso b) del punto V del Orden del dia, de las obligaciones adicionales de
las &reas del Municipio de Navojoa en materia de archivo; nuevamente se solicita al
area juridica que tome el uso de la voz para dar lectura al Art. 53 de la Ley General
de Archivos para el Estado de Sonora (LGAES) e informe a las diferentes areas
administrativas sus correspondientes obligaciones:
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. Brindar al responsable del 4rea coordinadora de archivos las facilidades
necesarias para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracién documental;

II. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman
las series como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el
uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que los
faculta;

lll. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar
adecuadamente sus procesos de trabajo

IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion
documental de las series documentales que producen.

Dejando claro las obligaciones se procedié a continuar con el inciso c) del punto V del
orden del dia.

c) Expedicién de las reglas de operacion para el funcionamiento de este grupo
interdisciplinario.

En uso de la voz el Ing. Jorge Gerardo Lopez Preciado y ahora designado como
Coordinador de Archivos, manifiesta que el articulo 54 de la Ley General de Archivos
sefiala que "El Grupo interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus
reglas de operaci6n”. En virtud de lo anterior solicitar4 el apoyo y asesoria externa
para realizar dicho instrumento juridico de conformidad a la normatividad aplicable.

Quinto acuerdo. El Presidente Municipal, instruye y alienta al comité para que se
expidan las reglas de operacion para el funcionamiento de este grupo
interdisciplinario.

Haciendo uso de la voz, el Lic. Mario Martin Martinez Bojorquez, Presidente
Municipal, pregunta a los presentes si tienen algo méas que aiadir o expresar, caso
contrario, para dar por terminada esta Primera Sesién del Grupo interdisciplinario del
Municipio de Navojoa correspondiente al afio 2022
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No habiendo mas asuntos que tratar. Se dio por concluida la sesion, siendo las 12:45

doce horas con cuarenta y cinco minutos del dia citado.

NOMBRE

CARGO

ASIS/TENCIA

Lic. Mario Martin Martinez
Bojorquez

Presidente Municipal

Lic.  Julian  Aguilera
Zaragoza

Secretario de
Ayuntamiento

Ing. Jorge Gerardo Lopez
Preciado

Direccién de Archivo

Lic. Alonso Miranda
Zamora

Asesor Juridico

Ing. Jorge Acosta Gaxiola

Direccion de informatica

Zazueta Lastra

——
C.P.C. Maria Teresa Tesoreria U

Acosta Pifiuelas b -
Lic. Jaime Armando Contraloria

Lic. Jose Manuel Reyes

Direccion de Bienes y

Pardo Servicios
Lic. Jose Manuel Lagarda Direccion de
Borquez Transparencia

Escaneado con CamScanner



