) REGLAMENTO DE INFORMACION
PUBLICA Y ACCESD A LA INFORMACION PARA BL RUMICIPID DE
HAYDIOA, SGHORA

TITULO PRIMERG
HSPOSICIONES CENERALES

ARTICULG 1. El presente ordenamiento es de orden plblico & inferds social

de
chservancia genaral v obligatoria, y tiene por cbjeto gerantizar el derecho
fundamenial de toda perscna para acceder a la informacidn pobdica, cumply con

ias chligaciones de fransparencia v preteger s datos personales.

ARTICULO 2. Este reglamento 32 expide con fundamento en ¢ dispuesio por ks
artfcuios & y 115 de la Constitucisn Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
articulo 138 de 'a Constitucion Politica del Estade Libis v Soberano de Sonora; §1
de fa Ley del Gobierno v Iz Administracion Municipal del Zstado da Soncra,

ARTICULE 3. Son fines del presente crdenarmiento:

f.- Coadyavar a consolidar el estado democrético y de darecho en ef Municipio de
Navona, Scnora;

I~ Promover ente los servidorss poblicos la transparencia y la rendicide s
cuenias, mediarie @l registro, archivo y pretescidn de los documentes;

HI- Fomentar la participecion civdadana en ' foma de decisiorss pidlicas &
través del ejercicio del derecho de acceso @ la informacidn plblica cportuna ¥
YOrazZ,

I'¥.- Fagilitar 2 los ciudzadanocs sl ejercicic de! derecho d& accesc a la informacion
puplica, garantizando su eslricta cbservancia por parle de jos sujsios obligados
del Municisio;

W~ Establecer @ obligacién de poner a disposicion de los cludadanos 2
riorrmacion que les permita tener un conocimiento divecto de aus furianes,
asciongs, resultades, estructura y resursos asignados,

Vi~ Transparentar la gestién publica mediante la publicacion de la informacian
‘undamental que generan tos suletos cbligados;

Vii.- Ssiatlecer of procedimiento mediante ei cusd, los particulares posirén solichar
21 acceso a la iInfomacién gue generen ¢ posearn (08 sujeice obligados;

Vi~ Garardizar ia proteccion dg los datos personales en posesion de los suisios
obligados, con tas excegciones gue procedan;

X~ Establecer las bases para la organizacidn, clasificacion y mengjo da 1o
documentos, con base en los lineamientos v 08 criterics cel Cemitd <
Infermacion det Gobierno Municipal de Navojoa, Sonora;

X.- Regular ia administracién, maneie, cuidado ¥ consulta e los documenics &
55 que se comenga la informacion poblica que onre el poder aa los )
obligados

2

@O

9 O
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ARTICULO 4. Las aclividades de promosién de lz cultura de ransparencia v ded
ejeicicio del derechn a la infomiacidn gue corresgonden al Municipio se kevardn a
cabo con la cooperacion de las un'dades adiirisirativas vy paranunisipales, en ¢
ambito de sus respectivas competencias.

la iransparenc ;
autoridacdes v ce e

ARTICULO &. Bl Wunicipio promovera fa importancia de
aerecno a la informacion, asi como las obligaciones de as
persznas al respecto.

De igual forma, el Municipic podra ceigbrar convenios con universidades U clics
organisinos o agiupacionss que gocen de:reconosivienic para la elabaracion ¢
implemantacian de estos tamas.

ARTICULO 6. Para los efectos de este Reglaments se eriendera por

i~ Ayuntamiento: Avuntamignio de Navojog, Sonora;

1.~ Corité: Comité de Clasificacion del Gobierno Municipal Mavajoa, Sonors;

th.- Unidac: Unidad de enlace y Acceso a la Infermacion;

IV - Instiuto: nstiute de Transparencia (rformativa del Estado de Sonora;

3 - Ley: Ley de Acceso a 'a Informacion Padlica y Proteccidn de Dalos Parstnales
del Estado de Sonera;

Vi~ Lineamienios: Lineamiznios Generales

Vit~ Reglamento: Reglamento de Intormacion Fiklica v Acceso 2 1 IniciTracién
para & Municipio de Navojoa;

VilL- Sitie cfical de internet; B! porta! oficial da internat del Municipio de Navojua,
Sonaia;

iX.- Sujercs obligados: Los oescritos e ef articuln 9 de este Reglamento;

ARTICULD 7. BEn 1o no previsto en @l presente Reglomente, se aplicaran las
siguientes disposiciones:

i.- Ley General e Yransparencia, S 1
li- La Ley de Transpaiencia ¥ Acteso & la informacion Paoiica del Estadn de
Sonora; o _ o

ili.- Ley de Proteccion de Datos Fersoniales en posesion de Bujetos O@lg@.;.i @) ,
V.- .a Ley de Responsavilidedes de los Servidores Piblicos del Estado y 0
wuniciping de Sonor;

TITULG SECUNDO )
DE LAS AUTORIDADES EN MATERIA DE TRANSPARENCIAY
ADCESD & LA WFORMATION PUBLICA

CAPITULD Y
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS.

Tomo CCIl * Hermosillo, Sonora * Numero 39 Secc. | ® Lunes 12 de Noviembre del 2018

26

Boletin Oficial



1. Los Fegidores y e Sindico;

ii.- Las Comisiones;

Hl.- Secrataria cel Ayuniamiento;

V.- Las Direccicnes Generales, Coondinacicnes, Dieccionss  de
Supdireccisnes, Jefaturas de  drea, vy las demds gue fownen oatle
Adiministracén Piblica Municipal Centralizada;

Y. Tesoreria Municipal;

Y- Contralosia;

YiL- Paramunicipales;

Yill.- Los demds drgancs o entes pablicos de la administracién pablica municige
centralizads, ya creados o que se creen con posterioridad, no inciuidos en s
antericres, qua generen, posean o administien recussos pibiicns & inforcacién
paniica; y

X Las personas fisicas o juridicas tales somo organismes cludedarcs,
instiluciones  privadas  yfo  organismos no  gubermamentales que  raciban,
administren ¢ agliquen recurecs plblicos dei Municipio o informacidn piblice, stk
en o refeianie a la solicitud de informacicn y entrega de &sta respectn el origen,
administracian y aslicacion de dichos recuaracs.

ARETICULD 9. Los sujetus obligados deberédn:

{ -~ Promover ta culiura de la transparenciz, €l acceso a la nformacisn pablica v
prateccion de dalos persoenaies,

1- Coadyuvar con la Upidad de Transparencis 2n e emvic oporiune de
isformacién piblica que manejan para ol sitio y la resclucidn oporiuna de las
solivitudes de informas ¢y

.- Publicar permaneniemente en & sitic o en otros medios de facl accese
compransién para ia poblacion, asi come actualizar cuando renos tads fimeslie,
la inforrmacion fundamental que fe corresponda, 0 2n &l cas d2 Gue At CUSTIE Den
slemenios éenicos para ello enviaria z la Unidad de Trensparencia;

1 - Rocikir las solicitudes de informacién piblica que les sen enviadas por &
Unidad de Transparencia, tramizarlas v reschyerias en tiempo y Torma;

V- Srfarmar & de Unidad en el término logal schee la incompeiencia ¢ en casc o
gue proceds, en las soliciiudes de informacion que sc lss envizn o meninat
directarmente.

V.- Chsarvar y cumplir 1os insamientos y cifigiios generaies Hropias, ambos 20
maeria de:

a} Clasificacion de informacién pilblica;

b) Aclualizacion de ias cbligaciones de fransparencia; ¥

¢} Proteccién de informacion reservada y corfidencial _ )
Vil.- Enviar 2l Comité en Sempo y forma, para analizar y clasificar la irfermacion
publica en 80 peler;

Wit~ Digitaiizar la informacion pdblica en su poder y assguiar © adenuads
funcionamianto y conssivacion de los archivos que 0bren en SU poder

(S
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B~ Proteger la informacion plblica en su poder, conira rissgos qaiurales,
accidentes y contingencias, los documentos ¥ demas medios que coniengan
informacisn plblica;

K- Proteger la Tnformacion pubiica en su poder, contra acceso, uilizasion,
sustraccion, modificaciir, destruccién, efiminacion no autorizados;

A~ Asentar an acta lo discutide v acondady en reunicnes del Comie de
Trarsparencia y publicar dichas actas, saive las consideradas comm reunionss
reservadas por disposicion legal expresa;

K- Utilizae adecuada vy responsablemente la informacion plblics reservada v
conlidencial en su pocer,

Xili- Revizar gue ios datos de fa nformacién confidencial que recina sean exacios
¥ gotualizades;

W - Remitii en ol término legal a la Uridad las sclicitudss de rectficacion,
moedificacion, corsccin, sustitucidn ¢ arpliacién de dates de la informscion
confidencial,

X .- Registrar y cortrelar la transmision & tercares, de informacion reneivada o
confidencial en su poder;

KWL~ Wigilar que sus oficinas y servidores piblicos en posesién de informacion
publice atiendan ics requerimientos para dar coniestscién a las soliciudes
preserdadas; v

Y- Las demds que esiabiezean ciras disposiciones legales y reglameniadias
apiicables.

ARTICULG 10. Los sujetos obligados no podran,

i- Condiciorar la resepcion de una solicitud de informacion pubiica & 4uz se
funde, motve, demugsire interés juridico o se sefiale @ uso que 38 card a
informasién plblics;

I Pedir & los soliciianies, directa ¢ indireciaments, calos adicionzles & b
raguisitos de la soliciiug de informacion pabiica, con excepc'én de dalos
meramente estadisticos que siempre serdn cpoicnales.

.- Ccbrar por cualguisr tramite dentro del procedimients de accass & by
infermacion plbiica, o por la bdscueda y entrega de informacion plbliea, saho o
pravisto en fa Ley de Ingresos vigente del Munizipio, por concapto de: .

a) El costo de reproduccitn del material que contenga ta informacitn eriregads, o
by Por olios concentos previsios en las leyes apicables; )
1% - Difuadir, distribuir, transfedir, pubiicar ¢ comerciakizar irformacion sontidensiz!
sin autorizacion de su tularn

o - Ditundir, diswibuir, tansferr, publivar o comercializar informacion reservada, ©
prrmiiiir 81 acoeso e PersonaEs no autorizades por @ Leyyy

V- Lo demdas que establezean olias disposiciones legaies apticables,

ARTICULO 11. Los sujetos obligados deberar designar una persedi que 'a*cr-*?e-

H r S T P I X 1
paris de lz "Red de Enlaces de Transparencia ¥ Acceso 4 la Informaciain del 1
ayuntamisntc de Navejor”, los cuales tendrin las sigulentss facullaces
obligaciones:
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i.- Dar contestacién a las sclicitudes de nfamacién, on tiompo vy formz, Gue les
remica la Unidad, respecto a informacién de su competensia;

V.- Gestionar al interior de su Cependencia, (a informacidn que se encuenire &n
resguarde de ia nvsma, a efecto de dar coniestacion & las solictudes que se

resicen;
1.~ Asistir de forma periddica a las capaciacionas, para la mejora continua de sus
iunciones,

V.- Remiti- a la Unicad, al dia habii siguiente de su recepeiin, las solicivdes ge
informacion gue no sean de su cormpeizneia o @1 las que procada preveni

V.- Generar y publicar ia informacion oporiunamente para la acluslizacién en g
Plataforma Nawiona de Transparencia v er: el portal oficial de inteimel;

Wi - Fundar y motivar las respuestas;

Wil Remitir 3 la Unidad las soliciiudes de informacitn yie de proteccidn de dalce
personales recibidas e sus oficings, dewro del die habil siguierte a su
presentscion; y

Y- Las demas que establezcan a2 leyes vy reglamentes apicables

ARTICULDS 12. Se adoptarén las medidas iendienies para gus cada unidad
administrativa se haga responsable de la conservacidn de los documicnios
originales hasta el rmoments en gque éetes ssan remitidos @ la Unicad de Archive
fdunicipal, ya que son bienes publicos v patrimen;o det Municipio.

ARTICULS 13, Los sujetos obiigados podrdn solicitar ai Comité se declate sumo

declarar corng tai dicha informacion.

Asirismo, podran intervenir en la reunicn de! Comité donde s2 disouta sobre &
reserva de la informacion, y tendré dereche dnicamerie a voz, en e desavolic da
ja rnisma.

SAPITULD i
DE LA UNIDAD DE TRAMSPARENTIA

Articule 14. Lz Direccién csteré adzscriia @ Presidencia cel i\}iuntamiento, “sff.‘ Ifn
dependencia concentradora de las unidades adminteirativas; tendrd  las
siguientes funcicnes:

I- Promover @ culiua de transparsncia, el dereche a la informacdén v 2
proteccion de datos perscaales; , ! A
- Administrar &l sistema del sujeta obligade nus cpove lae chbligacionas oo
transparencia; _ ' . ) o
i1~ Coordinar la actualizacion de la informacisn odoica bisica de los sujeios
okligados, alertando 2 las dreas que no publiquen © romilan 2 informacidn &
fiempo;
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V.- Recibir las solictudes de informacién pibiica, para lo cual cebe irtegrar =
expediente, realizar [0s irdmites internos v desahogar el procadimiento reapective;
.- Tener a disposicion del piblice los formatos para:

@) Solicitar informacién pabiica de libre acceso;

by Denunciar falta de tansparencia dz bz informacidn con raspasio 5 sus
oblgaciones de transparencia;

¢} Acceder a informacidn corfidencial propia;

¢} Solicitar proeccion de informacion confidencial propia,

&) Soiicitar coreccidn de informacién condfidencial propia;

) Presentar un recurso de revisidn; v

Wi~ Llevar el registro y estadistica de lzs soliciiudes de informacidn plblicz;

Vil- Elaborar les informes cespectives cue oor disposiciones  lagales o
reglamentarias establezean;

Will.- Asesorar graiuitamente a los selickantes en los tramiles para acceser a la
nformacion piblica;

4. Asisiir gratuilaments a los solicitanies que lo requieran para elaborar vig
sakicitud de informacidn pablica y de protecsion de informacién confidencial sropia,;
X.- Reruerir v recabar de las oficinas correspendientes 12 informacion piblica da
las sclicitudes de informacidn;

Wi~ Requers & Comité sobre la clasificacién de informacion plbica ssliviada, ds
contenide duduso,

Kt~ Capacitar & percona! de las oficinas del sujete obligado, para eficientar la
respuesia de solicitiudes de inforsacion,

K- Agendar capaciacion anwe e Instiic Soncrense de Transparencia, asl
mismo ante las Instancias Federales vy expertos en la matsiia.

Al - infarmar al Gular del sujets obtigado sobie ta negalva expiosa ce fos

sniaces de las oficinas para entregar informacion plbiica de ibre accesw, siempra
y cuande no sea subsanada por &l sujeto obigade Somesponaients;

X3~ Dar contestacion cportuna a las solisiiudes de informacion fres
sicmpre ¥ cuandoe los sujetos obiigados remitan ia injonmnacidn en termpo v
31~ Formular las contestacionss, informes y cumplinvenies &l institsto, ¢
gue los sujetos obligados remitan la infornacian paia tal e1er;ip; .
XV~ Recibir las solicitudes schre proteccion de daies ¥ remiiiitas vara su amile
& fos miembros dal Comits; y N )
¥ll- Las cemas que establezcan oiras disposicionss legalss ¢ regaarmeviaiias
zplicanies.

e

CAPITULS i o
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO DI NAYUI.OA

ARTICULD 5. Bl Comité es el Srgane iiemo tnico encargado de 1a qlqsrf'sac‘.cn
ce la informacién pibiica v da w08 provadimientss de proteccitn e nfarmacin
conficencial, v tiene las siguientes facultades:

I- Anglizar v clasificar @ informacion plbiica de Ios suetvs obiigados, de
conformidad con s Lay,;
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.- Elaborar, administrar v actuaiizar el regisito de informacitn pdiica proiagida
del sujeio obligado respectivo;

lil.- Revisar que los dates de la informacion corfidencial gus reciba sean ex
actualizados, apovacos por ks sujetos obligadoes;

V.- Recibir v resclver las solicitudes de rectificacion, modificacidn, correcsidn,
sustituc.on o ampliacion de datos de iz inforrracion confidensial, cuands se o
permita a ley;

V.~ Registrar v controfar la transmision a terceros, de informacién reservada o
confidencial en su poder en coordinacion con los sujetos obl.gacos,

Vi Las dernas que esiablezean cofras dispesicionas legales y reglameniarias
aplicablas.

5y

ARTICULS 18, E! Comitd se integra por

I.- Sindico Procurador;

1. Becretario del Ayuntamiorio;

Ilil.- Ei titular del Grgano ce Contiol v Evaluacion Cubernarmental;

V.- Tesarere;

V.- Jefe de la Oficing de Presidencia Municpal;

V.- Juridico; v

Vii- F tiivlar de 1a Unidad, que fungird como Secratanio Técnics;

Los cargos anies sefialados oodidn rombrar un suplente para ios cascs de
AUSENTIZ.

ARTICULD 17. Bl Comité debe sesionar cuando menos una ¥ez vada es Meses
y sen la paviodicidad gue so requiera paira atsnder 'os asunos de su competensia.

£l Comité requeiira de la asistencia de mds de la mitad de sus integranies para
sesionar ¥ sus decisiones se foman por mayeria simple de voios, cor volo da
calidad ge su presidents an case de empate.

Artiesio 98, Son atribuciones dei Comiig, las siguienies:

.- Analizar v clasificar la informacién pablica de los suietos obligades de asusnio
con la Ley, los neamienios vy los crilerics yereraiss, ’

il.- Elaborar, administrar v actualizar & registro de informacisn publica protegids
de los sujetos obligados; .

il - Revisar gue ios datos de ia informacion confidencial que recioa sean SUACIGS ¥
actualizados, apoyados por los sujetos cbligades; o

V.- Recibir v rasciver las solictuces de rectificacion, "nf:cm-cgc;mn, CONie
sustitucidn o ampliscidn de datos de I8 informacion confidencial, susndo
perita 1a ley, _ N

.- Registrar y confrolar la wransmision a lercerss, ce informacion reservada o
sonfidencial £ su poder, en cocrdinacitn con fos sujetos ohbligados,

Tomo CCIl * Hermosillo, Sonora ® Numero 39 Secc. | * Lunes 12 de Noviembre del 2018

Boletin Oficial



Wi~ Instituir, coordinar v supervisar, en @imines de las disposiciones apficakl
laz accionses v ios procedimientos para asegurar & mayor sficacia en e gastion Us
las solicituces en materia de anceso a la Informacion;

Wil.- Establecer poiilicas para Taciitar la obtencidn de informacion v e ejercicio da
cerecho de acceso a la informacion;

Vill- Promover la cepaciiacion y actualizacién de los Servidores B
integranies adscritos a las Unidades ds Transparencia;

1X.- Solicitar y autcrizar fa ampliseidn del plazo de reserva de la informacion a gue
se refiere e articuio 101 de ia Ley General y 106 de la Ley Estais;

A~ Las demds gusz esteblezcan cltias disposivionss egalss v reglamoniangs
aplicables.

olicos o

ARTICULG 12, La citacién a las reuniones dei Comité ge realizard por esoriio, con
24 horas de anticipacidn, firmadas por e! Secretarin Téorico y deberan contene:
orden del dia & tratar,

ARTICULD 20, Las Reuniones def Comité o llevaran tajo & siguiente owier dol
dia:

1.- Lista de Asistencia y Verif.cacion de! Qudrurm,
il.- Presentacidn y andlis’s de asunics a fralar; ¥
ill.- Azuntos Generales.

ARTICULD 21, El Presidente del Comitd tendrd i siguientes facuilades v
obligaciones:

|.- Dligir las reuniones dei Somitg;

i~ Ejercer el volo de calidad en caso de empate; ¥

€.~ Las cemas que determine la Ley, e Reglamenio y demmds disposiciones
aplicables

ariicalo 22. £} Secreiario Técnico del Comité tendré las siguientes faculiades ¥
obligaciones:

b Citar 2 las reunionss det Connitg;

ilL- Proponer ef Orden del Dig;

.- Lovainiar las Minutss de las Reuniones dei Gomiité;

Iv.- Siaborar los Proyscios de Declaratoria de Clasificacion de Informacion v el
acta definiiva; '
V.- Cicar a funcicharios publicos a las Reunicnes dei Comité, los cualzs podrin
intervenir on las mmismas, perc (nicamente endran voz en las discusionss de fos
terras que conciernan a la Reserva © sonfidensialidad de informanidn telative 2 8y
dapendencia, y en hingln momentc podran ejercer el dersoie al vole,

Vi - Razlizar las notificaciones gue dediven de 08 procedimienios 185petivas, ¥
Vii- Las demas que determine la Ley y su Regamenic, ef presenie reglarnant ¥
cernas disposiciones aplicavies.

&
o

Tomo CCIl * Hermosillo, Sonora * Numero 39 Secc. | ®* Lunes 12 de Noviembre del 2018

Boletin Oficial

32



ARTICULO Z3. Los ntegrantes del Somitd tendran las siguienies facuilados
stligaciones:

|- Agistir puntualmenie a las reuniones del Comitg;

il Intervenir n las discusiones del Comité con derecho a voz y volo; v

- Las demds gue determine la iLey, o Reglamerto y demds disposicionss
aplicables.

SRTICULO 24, Las reunones del Comié seran publicas y abiertas, salvo i ol
caso que, por acuerdo de fa mayoria de sus miembros, declaran Como EEEIVaTa
ol cesarrolio de aiguna reunién, cuando por la importancia v relevancia de o
asunics a tratar lo ameriten.

TITULD TERCERD )
DEL ACCESO A LA HFORIMACIDON

ARTICULD 28, Bl accese a la informacién pablica puede hacerss redi;

i.- Consuita directa de documeniios;

I1.- Reproguccion de documentos,

11 - Elgheracion de informes especiiicos; ¢
i .~ Ling comuinacion de lzs antoriores.

Cuande parie o ioda la infermacién soliciiada sea informacion fuadamenta
publicads en &l sitio, bastara con que ast se sefiale 2n la resolucion y si ¢ la
direccién electrénica corrsspendiente para $i acoesc, para que se tenga por
cummplimentada la selicitud en la parte convessondients.

.3 informacion se entiega en el estaco que se encuenira y preferentemenie on <
iormaio solicirads. No existe obligacicn ¢e orocesar, calcular o presentar
nformacitn de Torma distinia a come e encuentis.

ARTICULO 26. Ei acosso 3 la informacion piblica mediante la consulia direcia de
docurnenios se rige por o siguents:

- Resiricciones. ja consulta direcia de documenios 1o puede aprobarse cuande
con ello se penmia &l acceso a inicnviscidn prblica protegida conenida 2n 1oz
misnes;

I~ tmposiciones: i consulta directa de documentos no puede mponerse &l
solicizante, salvo gue ef sujels obligads deferming que nd es viable cntrsgar a
informacién mediante ofo formato ¥ que existan restisciones legales para
repreducin log documentos,

fil- Gosto: la consulta direcia de documantos no tiens costa
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V.- Lugar: fa consulta directa de documenios se hard en el kugsr donde se
arcueniren (os mismos, previa ideniificacion del solclante en pressngia e
sefvidor vablico responsable;

Y- Tiempo: la consulia directs: de decumiertos podrd cealizarse en dias y horas
hétites & eleccidn de las dependencias possedora de la informacicnr, a parir de ks
notficacion de Iz resolucidn de la solicitud que lo autorice; v

Wi~ Caducidad: la autorizacién de consuta direcia de cocumenios caducars sin
responsabildad para el sujeto obligade, a los cinco dias naturales siguienies a ia
sctificacion des la resclucion respeciiva.

ARTICULO 27. Bl sewidor pablice respersable, para efecics de tener por
alendide la soiicitud ce informacidn levantard un fermato que contenga:

1.- Fecha, hora de inicio y hora de témiino, |

ii.- La informacion solicitada; y

H1.- El nombre v firma del sclicitante o «l asiorizado que comparezea,

ARTICULT 28, Fi accese a la inforrnasidn pudlica mediante ia reprocuccidn de
dosurmentos se rigs por lo siguienta:

i.- Restriceinnes:

2) La reproduccién de documentos no puede aprobarse cuandu ExRisian
restricciones legales parag elic; y

br En la reproduccion de documentas dabs tesiacse U geukarse la informacion
sibiica reservada y confidencial que debe manienerse proiegida;

li.- tnposiciones: la reproduccion de documering no puede imponerss al
solicitanie, salve gue el suleto obligado determine gue nu €3 wiable sategar la
informacidn mediante otro formato y no pueda permilivsz la consulta diretla do
docurnentos por conterer informacién pubiica protegics;

Iil.- Custe: el sujelo obligado deberé detenminarls y notificario &l soliciiants deniro
de los circo dias nabiles siguientes a ia resolucidon de procedencia de la soficitiuc,
asi mizmo ¢l solicitanie debers entregar ¢! comprobante de pago en las ofichas dl
la Unidag de Transparencia o enviarlo por correo electrdnico; 12 reproduceitn da
dosumentes debera cobrarse previo a i entrega de la intormacidn, por &l morts
cel costo de recuperacidn de s materisles 0 medios en que realice,

.- Lugar la repicduccién de documentos se entiega en el domiclio do ik
Direccién al solicitante 0 a quien éste autorice y con acuse de recibo, o, 3¢ iaks
informacion en formato electronice v el solicitante seftale Uit coONeo elactid
para su remision; o biea recoger directamerie en las insialaciones de i Urnidad
Transparencia; '

Y - Tiempo: la reproduccicn de documenios debe estar a d'sposicidn dal solicitanie
dentro de tos diez dizs habies siguientos a la oxhibicion dei pago realizadoe 00" &
solicitarte por concepio el cusis de recuperacion de los materales, ung ver
nelificada la resolucion respective, y cuande por la santdad de informactan, &
procesamiento o §ipo de reproduccidn requiera maycr tiempo, el sujeta ab}igaue
puede autorizar una promoga de hasta ¢inco dias habies adicionales, o cual debe
notificarse al solisiiante dentro del plazo ordinaro;

Y}
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V- Fc—r..'nalto: lz reproduccién de documentes en un fonato distints al gue s2
eicuentra fa informacién, ya sea impreso, magnélico, electeénico u oiro similar, se
podia hacer a paticion expresa del sclictante y sélo cuando o auiorice of suiato
obligadc; y

(v o
ciasificada como reservads o confidencial, siempre vy ouande ‘os docurmienios en
Gue conste la informacidn pemnitan aliminar ius partes ¢ secciones clasificadas. £n
tales casos, dederan seffalaise las partes o seccionss que iueron elirminadas,

ARTICULD 2%, Se podvan entregay documanios gue conlengan infam

TITULG CULRTO
DE LOS PROCEDIMENTOS ADMIMISTRATIVOS

CAPITULO | )
PROCEDIMIENTO DE CLASIFICACION DE INFORMACION

ARTICULO 20, Para la dasificacion v medificacién de la informacion piiblics se
lievara & cuho mediants (o procedimientos conteriplades en los ardoulos del 56 &
118 de la Ley Estatal v, Ios aplicables en lus, Lineamientus y Criterios aplicables.

CAPITULO I _
PROCEDIMIENTO DE PROTECCIGN DE INFORMACION CONFIDENCIAL

ARTICULD 21, La persona que sea titular de imformacién en posesion de un
sujeio obligads, considerada come confidencial, puede sclicitar ante &l sujelo
obligado en  cualguier tiompo su  clasificacion, reciificacion, madFicaciin,
coraeccion, sustitucion o amplizcidn de duics.

La rectificacion, modilicasion, corecson, sustitucicn ¢ ampliacics de datos
mediante este procedimiento ro s aplicable cusndo exista un procedinisntc
aspecial en olras disposiciones legales.

ARTICULD 32, Para o procedifiente d@ protsccion de la irformacion
confidencial se atendera 'os procedimientos conternplades en la Ley ae Proteccion
de Datos Parsonsies en Posesitn de sujstos Obligades vy ios aplicabies en ks
Lineamiantos.

CAPITULO I
PROCEDINIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 32. La soliciiud de informacion, debe cuoii los raquisitos establocidos

an el articuls 120 de la Ley Estatal v debe hacerse en Hrminos raspefionss ¥
comeng: cuando nenus
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L Nombre del sujelo obligado a culen se dirgs;

#.- Nombre del solicitante y auterizades para recibir la informacian, en su casa;
lii.- Domicitio, nimero de fax o correc elecrdnico para recivi notificaciones; En
caso de gue no exista el domiciio que sefals, se levantard acta circursiarciada ¥
se archivard on el expediente, precediéndoze a realizar on o subsecuenis las
notificacicnas por medio de lista.

V.- En caso de que el soicitante ingrese su solisitud por medics fisicos v rasida
fuera de la circunscripcion tenmitorial dei sujeto obligado, deberd sefiaiar un
domicilic para ofr y recibir notificaciones dentro de fa cirounscripcion ierrtonal dal
suieto obligade ¢ un corven electronico, a efecto de recibir nofificacionas por dicho
medio. La informacidn solicitada, incluida la forma y medio de acosso de (@ j
estard sujeta a ‘a posibilidad y dispenibilidad que resuelvan los sujeios obligadas.

ARTICULG 34, La sobicitud de informasion pigfica debe presentarse:

1.- Por escrito ¥ con acuse de recioo,

ii.- Por comparecencia parsonai ante 1a Uridad, donde deba lanar la solicitud gue
ai efesic 3& provesta;

fIi.- En formna electrénica, por la Plataforma Nacionzl de Transparencia, o cuania
el sujeio obligade cuenie con el sstema de recepcitn de scoliciiudes por asta Vi
quz genave &t compravaniz respectivo.

El horario de recepcién oficial de soliciiuces sera de 08:00 a 15:00 haras de lunse
a vierres. Todas aquedas solicitudes que se presenien fuera de! horasio referds
se tandran como recibidas al dia habil siguients & sy prasentacidi.

ARTICULO 35. La soiicitud de informacion ptblica debe prasentsrse en la Unidac;
cuando se presents una solicituc de informacién plblica ante una cficing distinta a
la competenta, e iitular de ia oficina que la recibe debe remitna en cnginal & i
Unidad al siguiente dia habli de haberia racibida,

ARTICULO 38. La solicitud deverd sellarse de vecibido en erginal vy copia,
entiegéndose ésta ulima al solictarts e indicandole fa fecha de tdrming sara
csowaer su solicitud, contempiada en el ariiculn 129 de la Ley Estatal.

ARTICULO 37. Se reconuce a la Plataioima Naciona! de Transparancia, cove
una via de recepelon de scliciuaes de inicrmacion en el tdunicipic, sor o Gue 2 las
solicitudes que 32 presenten =n dicho sistema y las que sean capiwa
formarar pane de las eolicitudes que scran registradas en las estadisticas de iz
Urnidad.

ARTICULD 38, La Direccién debe revisar gque es solicitudes de nfoimacion
plbica cumplan con los requisiics que seftala e articule 120 de & ey Estatal v
resoiver sobre su admision, &l moments de su preseniacion o 8 mas tarcer ai din

19

Tomo CCIl * Hermosillo, Sonora ® Numero 39 Secc. | ® Lunes 12 de Noviembre del 2018

Boletin Oficial

36



hébil ;iguiente & su presentacion y notificarta al solicitente a los dos dias habiles
de emitido.

Si a la solictud o falla a'ghn requisito, la Direccidn debs notificarce ai solonavis
dentro de los dos dias haoiles sigulenies a la presentacion, v prevenilo para giue
lo subsane dentro dal dia hébil siguiente a la aotificacion ce dicha prevencidn, o
peng ce tener por ne presentada la solicitud.

Si enlre los reguisitos Taltantes se encueniran aquedos qus hagan imoposibie
notificar al solicihante esta siwacion, el sujeto obligado queda eximido ds cualquier
respensabiidad hasta en tanto vuelva a comparecer <l solicitante.

En el caso de que 'a soliciiud de informaciin sea amibigua, contradicicris, corfusa,
o se desprenda que es deresho de pelicion, solicitud de asesoris, trémis, o
cugiquier olva causa analoga, previc # la admisicn, la Direccion centro de ‘os dos
cias hébiles siguienies a la presentacion, prevendrd al solicitante pare que e un
Eimino de cineo dizs habiies ia subsane, aclare o modiicue, imino por f oual
se suspenderdn loe plazes correspondientes. En case de que el soliciienia no
subsane su soliciiud, se le tendrd por no presantads.

Cuando de una soiicitud se desprenda que la ncompelencia no es evidente,
pravia a iz adrmisién la Direccion la remilird al drea administativa soriespordients
de manera inmediata para que, al dia hébil siguiznte, dsta inforne solie w
competancia del sujeto sbiigado. En caso de ser incompeients, ia Unidad lo ard
del conocimiento del Instiwto dentro del dia habil sigulente.

Asl mismoe cuando una solicitud contenga por 1o menss un punto cue NG 2w
competencia del sujeto obligado, la Direccion la remitrd sl Instituio, para su trimite
¥ ung vez gue sca devuelis se admiird y gestioresd lo que COrespinda.
Tratdndose de solicitudes manuales se podran admits v gestionar ios purios de
Competencia.

ARTICULD 39, La Direccién debe integiar un expediente por cada soliciiud de
informacian  pdblica admitida v asignarls us rdmers dnice progresivo  de
idaniificacion.

El expedieris debe confener.

- Ft oorigingl de la solicitud, excepluzndo aquellas que cor n'-.mi‘s‘g tle
incompetencia integra sean ramitidas a2l 1ISTAL an cuye caso 2 islagrard Son
copia simnle de la solicitud. .

i Las eomuicacionss intemas entre la Direccion y lag oficings ae los sujetos
obligacos a las que se requirid informacion, asl como de los demas documentas
relativos a los Wamiies realizados en cada Gase, on &l ©3s0 Ge Guilc
eloctranicas la informacion estard resguardada en el propiv sistema electronico:
i~ Ei original de ls resolucidn;
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V.- Constancia dsl cumplimiento de ia resolucién v end ega ds fa informacidn, sn
SU Caso; y
V.- Los demas documentos que sefiaien otras disposiciones aplicables,

ARTICULG 49. La Unidad de Transparencia debe rasclver y nicifficar &l soiisiiante,
dentro de los cinco dias hébiles siguientes a la presentacion de 'a soluiud,
respecto a fa existencia de la infoimacion v fa procedensia de su acness, do
acuerdo con la Ley y su Reglamento, e presenie Reglamenie, [os Tnsarmientos ¥
fos criterics generales en su caso, previa respuesta de los sijetos abligados
competenies.

Cuande ia soiicitud de informacidn plblica sea relativa a expedienies médicos ¢
datos sobre la salud del solicitante, debe resoiverse v nofificarse al solicitants,
dentro ¢e {os dos dias héabiles siguientes a Iz presentacién ds aquelia.

St oal ermino de os plazos antericres no ze ha nolificado Iz resoluciin &l
sclicitante, éste podia interponer recurse de revision.

ARTICULD 41, La resolucion de una soiichud de infonmacion piklics debe
contaner

I.- Namibre dal sujeto obligado comrespondiente;

il.- Mumero de expediente de la solicitud;

lil.- Datos de la soliciiud;

V.- Motivacidn y fundamentacion sobre el sentide de la resoclucion, emitids vor los
responszbles de Ia infornacidn generada v proporcionada a la Dirsceidn savs
soporte ¢e fa respuesta otorgads;

V.- Puntos resclutivos sobre la procedencia de la soliciud, incluidas las
condicicnas para ¢l acceso o entrega de la informacion, en su caso; y

Vi- Lugar, fecla, nombre y firma de quien resueive.

ARTICULD 42, La Unidad de Trarspsrencie debe notificar la respuesta a wha
sclicitud de informacidn pdolica en senitido:

I.- Procedente, cuando ia totalicad de le informacion sohcitada & pusda ser
enlregada, sin impertar 10 medics, formatos o procesamianto en gue se solicitd,
que sera afirrnativa;

I.- Procedente parcialmente, cuando pate ds la informacién sclicitada no pheds
olorgarse por ser reservada, confidencal, ingxistente, incornpetancia, 1o generada
yia version plblica,

1il.- firprocedente, cuande la informacion soliciada no pusda owigarse Por ser
reservada, confidencial, inexistente, incompetencia y/o no generada, se tenga poy
no pesentada en caso de gue no cumpla con la prevencion ¢ cuando se
desprenda que 1o esté ejerciendo derscho de aceeso a la informacian,

V.- inccmpetencia después de la bisqueda: Cuando después de acmiliia
soliciiud v una vez realizada la bisqueda de ia informacién por el sujsto obiigade
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cempeiente, se desprende, gue la soliciiud no s de su competendcia, asi ¢ hmd
saber en sl término ordinario mediante oficic de respussie;

V.- Prevencién después de la busqueds: En case de Que una ver winada ia
sulicitud de informacién al sujeio obligado comgatents, este manifiesie que los
ele'm.entos proporcionados por ei soliciante son ineuficienies, se le notificard al
solzcnanzg, para gue amplie los datos y realizar nuevamerts la blscusca, son
Nuevos ciiterios; y

V.- Una cornbinacion de ias anteriores

y CAPITULG I
GE LOS PROCESOS INTERNOS ER MATERA DE TRANSPARENGIA.

ARTICULD 43, Recivida una sclicitud de informacién; por via electrénics o en
foimalo material, la Direccidn procederd & romitivla o las dependencias
compelentes, para que en el termino de ties dias habiles contados a partiv gel dia
en que ingresd la solickud; emitan respuesta mediante oficie, infermen si cusmian
< 1o ¢on lz infernacion, acompafande los docuinentos anexos gue se soliclian va
sca en copias simples o certflicada.

Cuando la informacion sciichada se encugnire en Archivo  Bdunicpal, i
dependencia cornpetente debera solicitara via cficio y dar parte a l2 Dveccion. La
respuesia deverd ctorgarse en ef €rming legal.

ARTICULO 44. La raspuests al folio de la Plataforma Nacional de Transsarencia,
o al oficic de soliciud dg informacién deberd cerigsiarse por esorita, por sl Dular
responsable, docurents gue debera dar contestacion a cada Lno de o tunios
scliciiados, indicande si se cusnta con lz informacion, acompatiando los anexos
Gue s¢ soficilan ya 3ea on copias simples o cerificadas de los mismos, o 81 i
cefecio fundande y metivanco ia negativa e la misma. Sienco resporsabiidad dal
firmania ef conteniae y sentde de la respussia cue se planiea.

ARTICULO 45, En case de que alguna dependencia reciba una sodlciud de
informacidn, deberd divigila on un plazo misdmo de un dia hébil a '@ Unidad da
Transparencia, para sfecios de su cumplmisnio; ast come inicrnar de sl
cirounstancia i solcitante.

En casc de omisién, serd responssbiidad del Tiular gue no jemia oo
documentos en temps v forma, y que provogue que, por @l circunstancis, se
incumpla en ‘@ contestacion & la soliciud.

ARTICULD 46, Serd responsabilidad de los Enlaces instiucicraies, pubiicar
directamente en ¢l Sitio Oficia: de Intemet o en su caso remitir a la Direcsion, en
los primercs quince dize habiles de cada mes, en Jormao gignirénico, 1o
informacién fundamental que le compete, rovisar digriaments la Paal
Macional ¢e Transparencia a ravés del nombie de usuario gue le asignd el
gestionar al interior de ila dependencia, y dar contestacién ¥ 2 'a Direccion
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respecto a las solicitudes de su area de adscripcion, asi como el dar contestacion
a aquellas que se presenten via la Plataforma Nacional de Transparencia.

CAPITULO V
DE LOS RECURSOS Y RESPONSABILIDADES

ARTICULD 47. Los recursos que pueden interponer fos particulares en conira de
las actuaciones de los sujetos obligados son aguellos gue expresamente
conternpla la Ley, cuyo tramite se encuentra previsto en la misma. :

De la misma manera la responsabilidad en que incurra una persona, que cometa
las infracciones administrativas sefialadas en la Ley, se tramitara en los términos
que marca la misma.

TRANSITORIOS:

PRIMERO. - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Boletin Oficial del Estado de Sonora.

El presente Reglamento de Informacion Publica y Acceso a la Informacion
para el Municipio de Navojoa, Sonora, fue aprobado por UNANIMIDAD, en Sesién
Ordinaria celebrada ef dia 08 de Agosto del afio 2018, bajo el Acuerdo Mimero
(694) del H. Ayuntamiento de Navojoa, Sonora. Atentamente. Sufragio Efective
No. Reeleccién. El Presidente Municipal C. Mira. Marla del Rosario Quintero
Borbon: el Secretario del H. Ayuntamiento C. Lic. Jests Guadalupe Morales
Valenzuela.

' SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

Pa

C. LIC. SDSQJADALUPE MORALES VALENZUELA.

16

Tomo CCIl ® Hermosillo, Sonora ® Numero 39 Secc. | ® Lunes 12 de Noviembre del 2018

Boletin Oficial

40



